An: abt.einkauf@maxx.com
CC:
Betreff: Urlaubsanträge bitte absprechen


Guten Morgen, liebe Kolleginnen und Kollegen,

heute sende ich Ihnen die Aufstellung mit Ihren bereits genehmigten und noch frei verfügbaren Urlaubstagen 2022.

Wie Sie wissen, ist es nicht möglich, Resturlaub ins Folgejahr zu übertragen.

Bevor Sie sich nun überlegen, wann Sie Ihre restlichen Urlaubstage am besten einplanen und Ihren Urlaubsantrag bei mir einreichen, habe ich noch eine Bitte an Sie:

Denken Sie daran, dass der Urlaubsantrag nur mit der Unterschrift Ihrer Vertretung eingereicht werden kann – das gibt Ihnen und mir Planungssicherheit.

Urlaubsanträge ohne das schriftliche Okay Ihrer Vertretung kann ich leider nicht bearbeiten. 

Vielen Dank für Ihre Mithilfe.

Und jetzt wünsche ich Ihnen viel Freude bei der Planung Ihrer restlichen Urlaubstage!

Beste Grüße

Luis Anwander
Assistent Einkauf


Medon GmbH
Badener Straße 317
85049 Ingolstadt
Telefon: 0841 686 68686
E-Mail: info@medongmbh.de
Internet: www.medongmbh.de



! Plus notwendige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !


