An: mitarbeitende@mueller-und-meier.com
CC:
Betreff: Selbst sind der Mann und die Frau


Liebe Kolleginnen und Kollegen,

ich möchte eure „Hilferufe“ vor Meetings und Besprechungen nicht als Bequemlichkeit oder Vergesslichkeit abtun, sondern interpretiere sie lieber als unbeirrbares Vertrauen in meine organisatorischen Fähigkeiten.

Nur leider kosten mich diese „organisatorischen Hilfestellungen“ mehr und mehr Zeit, die mir an anderer Stelle fehlt. Darum muss ich diesen „Service am Team“ einstellen.

Bitte organisiert euch in Zukunft selbst. Denkt an die rechtzeitige Buchung der Besprechungsräume. Überlegt, welche Ausstattung ihr benötigt. Bringt Material, das ihr braucht, selbst mit zum Termin, und überzeugt euch vorab davon, dass das Zimmer auch „halbwegs nutzbar“ ist.

Vielleicht hilft euch die kurze Checkliste, die ich euch mitschicke. Darauf sind alle wichtigen Punkte notiert, die im Vorfeld geklärt werden müssen, damit eure Meetings reibungslos über die Bühne gehen können.

Vielen Dank und frohes Schaffen

Nina Beiter
Team-Assistentin


Müller & Meier GmbH
Karl-Schiller-Straße 29
90762 Fürth
Telefon: 0911 4567-56
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Internet: www.müllerundmeiergmbh.de




! Plus notwendige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !


