An: verteiler-intern@steuern-recht.de
CC:
Betreff: Catering bitte frühzeitig bestellen


Verehrte Kolleginnen und Kollegen,

Butterbrezeln, süße Stückchen, belegte Brötchen mit Wurst, Käse oder Fisch, Fingerfood – exotisch, vegetarisch, vegan …

Wollen Sie Ihre Gäste bei Präsentationen und Meetings kulinarisch überraschen? Nur zu! Doch bedenken Sie bitte, dass ich beim Bäcker, Metzger oder Catering-Dienst rechtzeitig bestellen muss. Je ausgefallener Ihre Wünsche sind, desto länger sollte die Vorlaufzeit sein.

Eventuelle „Versäumnisse“ auszubügeln, ist mir weder zeitlich noch organisatorisch möglich.

Geben Sie mir deshalb bitte mit mindestens zwei Wochen Vorlauf Bescheid, was ich für Sie tun kann. Dann kann ich Ihre Wunschvorstellungen auch erfüllen und meine Aufgaben
entsprechend einteilen.

Appetitliche Grüße

Lia Franz
Sekretariat
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! Plus notwendige Angaben für Geschäftsbriefe und E-Mails !

