Betreff: Unterstützung bei Rede zum Jubiläum

Guten Tag, Frau Wortgewandt,

die Bonninger AG feiert im Januar ihr 50-jähriges Bestehen, das wollen wir mit einem Festakt begehen. Erwartet werden rund 150 Gäste, unter anderem Vertreterinnen und Vertreter aus der Politik.

Unsere Geschäftsführerin Ingrid Köhler wird die Veranstaltung mit einer Rede eröffnen. Wir haben etwa zwölf Minuten für diese Rede eingeplant. Bei der Vorbereitung der Rede hätte Frau Köhler gerne professionelle Unterstützung. Deshalb wende ich mich an Sie:

· Haben Sie Kapazitäten frei, um die Rede zu verfassen?
· Wie viel Vorlaufzeit brauchen Sie für das Erstellen der Rede? Frau Köhler hätte das fertige Manuskript gerne Anfang Dezember 2024.
· Wie wäre der genaue Ablauf der Zusammenarbeit?
· Ist ein persönliches Treffen mit Frau Köhler nötig oder ist auch ein Austausch via Teams möglich?
· In welchem Kostenrahmen wird sich Ihre Dienstleistung bewegen?

Bitte senden Sie mir Ihre Antwort bis zum … . Ich werde mich dann spätestens am … wieder bei Ihnen melden.

Beste Grüße i.A. Tina Junke
Assistentin der Geschäftsführung
