4 Musterbriefe für Ihre Begleitschreiben

Begleitschreiben: Versand von Prospektmaterial
Wissenswertes über die Gärtner OHG: Hier kommt unser Prospekt
Sehr geehrter Herr Kirschner,
herzlichen Dank für Ihren Anruf heute Morgen. Selbstverständlich schicken wir Ihnen gerne Informationsmaterial über unser Unternehmen zu. In unserem Prospekt haben wir die wichtigsten Daten und Fakten über die Gärtner OHG zusammengestellt. Er vermittelt Ihnen auch einen Eindruck von unseren vielseitigen Aktivitäten. 
Auf Seite 12 sehen Sie ein Foto unseres Teams. Und alles über unsere Firmenphilosophie steht auf Seite 14. Die aktuellen Projekte stellen wir auf den ersten Seiten vor. 
Wenn Sie Fragen haben, rufen Sie mich einfach an: 0221 256656-1134.
Ich wünsche Ihnen viel Spaß beim Lesen!
Mit freundlichen Grüßen

Begleitschreiben: Versand des Geschäftsberichts
Geschäftsbericht 2021 der Astmann GmbH
Sehr geehrter Herr Thomas,
wir freuen uns sehr über Ihr Interesse an der Entwicklung unseres Unternehmens. Damit Sie Ihren Wissensdurst umgehend stillen können, sende ich Ihnen unseren aktuellen Geschäftsbericht als PDF-Datei mit. Die gedruckte Version ist per Post an Sie unterwegs. Wie Sie unserem Geschäftsbericht entnehmen können, setzt die Astmann GmbH auf einen Zukunftsmarkt, der auch in den nächsten Jahren eine positive Entwicklung verspricht.
Die Grafik auf Seite 20 verdeutlicht das Wachstumspotenzial, und auf Seite 18 sehen Sie die Entwicklung unseres Unternehmens in den vergangenen fünf Jahren.
Wenn Sie noch weitere Informationen brauchen oder Fragen haben, rufen Sie mich einfach an. Sie erreichen mich unter der Nummer 0461 3612-23.
Viel Spaß bei der Lektüre!
Mit den besten Grüßen

Begleitschreiben: Versand „Info-Paket“
Zahlen, Daten, Fakten zur Walter Mann AG
Sehr geehrter Herr Wiegand,
gleich nach unserem Telefonat habe ich die gewünschten Unterlagen für Sie zusammengestellt. In unserer Firmenbroschüre erfahren Sie alles über die Geschichte und Entwicklung der Walter Mann AG. Wenn Sie sich die Fotos ansehen, gewinnen Sie sicher ein lebhaftes Bild von unserem Unternehmen. 
Unseren aktuellen Geschäftsbericht sende ich Ihnen ebenfalls mit. Ein Schwerpunktthema darin ist unsere Portfolio-Erweiterung im vergangenen Geschäftsjahr. 
Bestimmt interessiert Sie auch unser neuer Produktkatalog. Er verdeutlicht, wie breit – und doch spezialisiert – unser Portfolio inzwischen ist. Wenn Sie noch mehr wissen möchten oder Fragen haben,
erreichen Sie mich unter der Nummer 0221 332211-765.
Eine interessante Lesezeit wünscht Ihnen

Englisches Begleitschreiben: Versand Prospekt und Geschäftsbericht
Your enquiry of 10 May 2022
Dear Mr Sackler
Thank you for your enquiry about our company. We are glad to learn of your interest and are happy to supply you with the information you request. 
You will find enclosed a copy of our company image brochure and our most recent annual report. May we also draw your attention to our website www.harmonium.com, which contains news updates on our corporate activities. 
On our website you will also find references from our customers and the annual reports we have published since our incorporation in 1991. 
We appreciate the opportunity to present our company to you. Please let us know if we can serve you in any way.
Yours sincerely
